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1. OBJETIVO

Registrar los ingresos generados por la entidad en el desarrollo de su objeto
misional, social y de servicios.

2. ALCANCE

Comprende desde la solicitud de facturacion y verificacion de la existencia del
cliente en el sistema Financiero, hasta la consolidacién y archivo de la facturacion,
incluyendo la elaboracion y entrega de facturas, correccion de facturas en caso de
requerirse y elaboracién y entrega al (la) Subdirector(a) Administrativ@ y
Financier@ del (los) informe(s) de facturacion de sobretasa ambiental.

3. REFERENCIAS

Decreto 358 de 2020 de El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, mediante
el cual se regulan los siguientes aspectos en materia de facturacion electronica:
Sujetos obligados y no obligados a expedir factura electrénica. Porcentaje
maximo que podra soportarse sin factura electrénica.

Resolucion 00042 de 2020 Por medio de la cual se desarrollan los sistemas de
facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de
venta como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electronica de
venta y se dictan otras disposiciones en materia de disposiciones de sistemas
de facturacion.

Decreto 1390 de 2018. "Por el cual se adiciona un Capitulo al Titulo 9, de la
Parte 2, del Libro 2, del Decreto 1076 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del
Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible, en lo relacionado con la Tasa
Compensatoria por Aprovechamiento Forestal Maderable en bosques naturales
y se dictan otras disposiciones”.

Resoluciéon 1479 de 2018. “Por el cual se fija la tarifa minima de la tasa
compensatoria por aprovechamiento forestal maderable en bosques naturales’.
Resolucién 1571 de 2017. “Por la cual se fija la tarifa minima de la tasa por
utilizacion de aguas’.

Decreto 2141 de 2016. “Por medio del cual se adiciona una seccion al Decreto
1076 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo
Sostenible”, en lo relacionado con el ajuste a la tasa retributiva”,

Decreto 2242 de 2015. “Por el cual se reglamentan las condiciones de
expedicion e interoperabilidad de la factura electrénica con fines de masificacion
y control fiscal”.

Decreto 1076 de 2015. “Por el cual se expide el decreto unico reglamentario del
sector ambiente y desarrollo sostenible”.



e Ley 1231 de 2008. “Por la cual se unifica la factura como titulo valor como
mecanismo de financiacion para el micro, pequefio y mediano empresario, y se
dictan ofras disposiciones”.

e Ley 633 de 2000. Articulo 96°. Tarifa de las licencias ambientales y otros
instrumentos de control y manejo ambiental.

e Decreto 1339 de 1994. “Por el cual se reglamenta el porcentaje del impuesto
predial a favor de las Corporaciones Auténomas Territoriales, en desarrollo de
lo previsto en el articulo 44 de la Ley 99 de 1993”. - Presidencia de la Repubilica.

e Numeral 6.1.4. del Marco Conceptual del Plan General de Contabilidad Publica
que define los principios de contabilidad publica entre ellos el de causacion.

e D-FC-01: LISTA DE TARIFA DE SERVICIOS. vigente

e Decreto 1625 del 11 de octubre de 2016, "Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario en materia tributaria." Presidencia de la
Republica.

e Resolucion N°03-01-21-000654 de fecha 20 de agosto de 2005, “Por la cual se
adiciona la resolucion No. 61203 de 19 de junio de 2003 (Tarifas para los
tramites ambientales de la Corporacion)”. Valor tarifa para tramites de Concesion
de aguas y/o legalizacion de acueductos veredales o Corregimientos; y tarifa del
servicio de laboratorio.

4. DEFINICIONES
No Aplica.
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5. DESARROLLO

Tabla 1. Actividades de Facturacion

01

La Oficina de
Espacio Vital,
Interventores,
Servidores
Publicos
Encargados del
servicio
Laboratorio,
Fotocopiadora,
Tramites
Ambientales,
Arrendamiento
s, Instrumentos
Econdmicos
y/lo Servidor(a)
Public@
Encargad@ de
Facturacién y/o
Designado

Solicitud de Facturacion y Verificacion de la
Existencia del Cliente en el Sistema Financiero.

Solicitan la facturacién y verificacién de la existencia del
cliente en el sistema financiero.

Notas:

e La solicitud debe ir acompafada con los siguientes
documentos, segun aplique:

- Servicio del Laboratorio de Analisis de Aguas: “R-
7.7-01: ORDEN DE FACTURA”.

- Visitas técnicas, tramites ambientales, multas,
publicaciones y/o sanciones: Acto administrativo
que la respalda.

- Licencias: R-FC-88; TABLA UNICA PARA LA
LIQUIDACION DE LA TARIFA

- Arrendamientos:

= Local comercial: Solicitud mensual por correo
electronico del area de almacén en el marco del
contrato existente.

= Centro de Negocios: correo electrénico del
responsable del mismo.

- Venta de activos: Acta de adjudicacion.

- Fotocopias: “R-FC-86: SOPORTE DEL COBRO DE
FOTOCOPIAS” por El (La) Servidor(a) Public@
encargado.

- Sobretasa ambiental: Ejecuciéon financiera de
ingresos del trimestre suministrada por las
Administraciones Municipales de la jurisdiccion, la
cual debe hacerse con base en la informacion
actualizada de lo recaudado de los municipios por
los conceptos sobretasa ambiental, clasificar su
registro por vigencia actual urbana, vigencia actual
Rural, vigencia anterior urbana, vigencia anterior
rural y los intereses recaudados.
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- Instrumentos econdmicos: “‘R-FC-15:
LIQUIDACION DE TASAS” (Tasas retributivas y
tasas por uso del agua).

- Convenios y contratos cuando el ejecutor sea
CORPOURABA: Copia del convenio, copia del
contrato y/o acta de ejecucion.

- Los demas servicios que preste La Corporacion y
que impliquen entrada de recursos economicos,
con soporte que documente el ingreso.

e Para los conceptos de sobretasa, tasas retributivas y

tasas por uso, las facturas se elaboran en la territorial
centro.

02

El (La)
Servidor(a)
Public@
Encargad@ de
Facturacién y/o
Designad@

Elaboraciéon y Entrega de Facturas.

Elabora y entrega la(s) “Factura’(s).

Notas:

e La(s) “Factura”(s) electronicas se elaboran en el

software Administrativo y Financiero con base en la
informacion soporte recibida, con verificacion de la
existencia del cliente con los datos requeridos, y la
impresion en una copia para el archivo fisico.

Las Factura(s) de venta se elabora para el registro
de Ingresos PGN, FCA Y FONAM, Recuperaciones
(por Incapacidades) y otros Ingresos.

La distribucion de la facturacion se podra hacer a
través de las siguientes formas:

- Entrega a través de espacio vital:

= Enla sede Central, se le entrega al mensajero
el original y una copia de la(s) respectiva(s)
“Factura’(s), para que este a su vez le
entregue al Usuario la original y haga firmar
del mismo el recibido en la copia y en el
formato “‘R-FC-17: RELACION DE
FACTURAS”.

= La(s) “Factura’(s) del (los) Usuario(s) de las
Territoriales Nutibara, Atrato, Urrao y/o Caribe
se entrega(n) a la Oficina de Espacio Vital
quien se encarga de enviarlas a cada una de
las sedes. Las territoriales deben gestionar el
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recibido de las facturas de acuerdo a la nota
anterior.

= Entregada(s) la(s) “Factura’(s) al (los)
usuario(s), se devuelve nuevamente al (La)
Servidor(a) Public@ encargado de la
facturacion y/o designad@ la “R-FC-17:
RELACION DE FACTURAS” y la(s) copia(s)
de las “Factura’(s) con la firma del recibido del
(los) Usuario(s).

- Entrega a través de mecanismos electronicos

= Elusuario informara anticipadamente el correo
electronico para la notificacion de la factura
electronica.

- Entrega directa al usuario.

= Se realiza cuando el usuario o apoderado se
presenta personalmente en las sedes de las
Territoriales de la Corporacion.

e Se facturara hasta los dias veinte (20) de cada mes,
excepto cuando el Usuario lo solicite.

03

El (La) Correccion de Facturas en caso de Requerirse.

Servidor@
Public@
Encargad@ d

Corrigen las facturas en caso de requerirse.
e Notas:

Facturaciony/o La(s) “Factura”(s) se corrigen cuando se presenten

Designad@

inconsistencias tales como:

- Valor facturado

- Concepto seleccionado no correspondiente

- Correccion datos del cliente

- Sin notificacion

- Expedicién fuera de fecha

- Por el tipo de documento de factura seleccionado
- Por la descripcion y/o detalle

- Por duplicidad del cobro

e Para corregir el cobro por concepto de TASAS,
debera estar en firme la resolucién que resuelve la
reclamacion, notificada por el area juridica y los
demas conceptos deberan estar debidamente
soportados segun sea el caso.
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e La correccion se realizara mediante documento
denominado Nota Crédito.

e La(s) nueva(s) “Factura’(s) debe(n) especificar el
numero a la cual esta(n) reemplazando.

e Al generar la correccion se debera revisar y hacer los
ajustes contables pertinentes.

e Las notas créditos se realizaran desde el area
Contable, previa autorizacion del Contador o quien
designe el Subdirector de la SAF. Las solicitudes se
deberan realizar bajo correo electrénico con la debida
justificacion.

e Las notas créditos seran notificadas al correo
electronico suministrado por el usuario y se imprime
una copia con su respectivo soporte para el archivo
fisico.

04 EI (La) Elaboracion y Entrega al (la) Subdirector(a)
Servidor@ Administrativ@ y Financier@ del (los) Informe(s) de
Public@ Facturaciéon de Sobretasa Ambiental.

Enctargac_l@ clle Elabora y entrega mensualmente al (La) Subdirector(a)
Dac _urac(;on yio Administrativ@ y Financier@ el (los) informe(s) de
esignad@ facturacion de sobretasa ambiental en el formato “R-FC-
43:  INFORMACION BASICA - SOBRETASA
AMBIENTAL - MUNICIPIOS DE LA JURISDICCION”.
Nota:
e La informacion a reportar se extrae del software
Administrativo y Financiero.

05 EI (La) Consolidacion y Archivo de la Facturacion
Sgrv!dor@ Consolida la facturacién institucional.

Public@

Encargad@ en
el area de

Notas:
e Para la consolidacion de la facturacion institucional,

contabilidad requerira la remision de la informacion por parte de
todos los emisores de las facturas, con los
respectivos soportes.

e La consolidacion y archivo fisico se realiza
mensualmente, con base en el consecutivo generado
por el software Administrativo y Financiero.
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6. FLUJOGRAMA
Tabla 2. Flujo

rama de Facturacion

La solicitud debe ir
acompanada con los siguientes documentos,
segun aplique:
- Servicio del
Laboratorio de Andlisis de Aguas: ‘R- 7.7-01
ORDEN DE FACTURA"

- Visitas técnicas,
trémites ambientales, multas, publicaciones
ylo sanciones: Acto administrativo que la
respalda.

- Licencias:  R-FC-88;
TABLA UNICA PARA LA LIQUIDACION DE
LATARIFA

- Arrendamientos:

Local comercial
Solicitud mensual por correo electronico del
érea de almacén en el marco del contrato
existente.

Centro de Negocios:
correo electrénico del responsable del mismo.
- Venta de activos: Acta
de adjudicacion.

Fotocopias: “R-FC-86:

'SOPORTE DEL COBRO DE FOTOCOPIAS
por El (La) Servidor(a) Pubhc@ encargado.

bretasa ambiental

Ejecucmn financiera de ingresos del trimestre

strada por las  Administraciones

Municipales de la jurisdiccion, la cual debe

hacerse con base en la informacién

actualizada de lo recaudado de los municipios

or los conceptos sobretasa ambiental,

anterior urbana, vigencia anterior rural y los
intereses recaudados.
- Instrumentos
econémicos: “R-FC-15: LIQUIDACION DE
TASAS' (Tasas retributivas y tasas por uso del
agua).
- Convenios y contratos
cuando el ejecutor sea CORPOURABA: Copia
del convenio, copia del contrato ylo acta de
ejecucion.
- Los demés servicios
que preste La Corporacion y que impliquen
entrada de recursos econémicos, con soporte
que documente el ingreso.

Para los conceptos de
sobrelasa‘ tasas retributivas y tasas por uso,
las facturas se elaboran en la territorial centro.

Inicio

v

La Oficina de Espacio Vital,
»| Interventores, Servidores Publicos Solicitud de facturacién con el
Encargados del servicio respectivo soporte.

Laboratorio, Fotocopiadora,
Tramites Ambientales,
Arrendamientos, Instrumentos
Econémicos y/o Servidor(a)
Public@ Encargad@ de
Facturacién y/o Designado
Solicitud de Facturacion y Verificacion
de la Existencia del Cliente en el
Sistema Financiero

A4
El (La) Servidor(a) Public@ Registros: ~ “Factura’, “R-FC-17:
» Encargad@ de la Facturacion y/o g RELACION DE FACTURAS

Designad@
Elaboracion y Entrega de Facturas

. La(s) “Factura’(s)
electronicas se elaboran en el software
Administrativo y Financiero con base en
la informacién soporte recibida, con
verificacion de la existencia del cliente
con los datos requeridos, y la impresion
en una copia para el archivo fisico.

. Las Factura(s) de
venta se elabora para el registro de
Ingresos PGN, FCA Y FONAM,
Recuperaciones (por Incapacidades) y
otros Ingresos.

La distribucién de la
facturacion se podra hacer a través de
las siguientes formas:

Entrega a través de
espacio vital:
- En la sede Central,
se le entrega al mensajero el original y
una copia de la(s) respectiva(s)
“Factura’(s), para que este a su vez le
entregue al Usuario la original y haga
firmar del mismo el recibido en la copia y
en el formato “R-FC-17: RELACION DE
FACTURAS'.

. La(s) “Factura’(s)
del (los) Usuario(s) de las Territoriales
Nutibara, Atrato, Urrao y/o Caribe se
entrega(n) a la Oficina de Espacio Vital
quien se encarga de enviarlas a cada
una de las sedes. Las territoriales deben
gestionar el recibido de las facturas de
acuerdo a la nota anterior.

Entregada(s) la(s)
“Factura(s) al (los) usuario(s), se
devuelve nuevamente al (La) Servidor(a)
Public@ encargado de la facturacion y/o
designad@ la "R-FC-17: RELACION DE
FACTURAS’ y la(s) copia(s) de las
“Factura(s) con la firma del recibido del
(los) Usuario(s).

- Entrega a través de
mecanismos electronicos

El usuario informara
anmpadameme el correo electronico
parala notificacion de la factura
electronica.

- Entrega directa al
usuario.
. Se realiza cuando el
usuario o apoderado se presenta
personalmente en las sedes de las
Territoriales de la Corporacion.

. Se facturara hasta
los dias veinte (20) de cada mes,
excepto cuando el Usuario lo solicite.
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eLa(s) “Factura’(s) se corrigen cuando
se presenten inconsistencias tales
como:

~Valor facturado

~Concepto seleccionado no
correspondiente

~Correccion datos del cliente

-Sin notificacion

-Expedicion fuera de fecha

-Por el tipo de documento de factura
seleccionado

-Por la descripcion y/o detalle

-Por duplicidad del cobro

ePara corregir el cobro por concepto de
TASAS, debera estar en firme la
resolucion que resuelve la reclamacion,
notificada por el area juridica y los
demés conceptos deberan estar
debidamente soportados segin sea el
caso.

eLa correccion se realizara mediante
documento denominado Nota Crédito.
eLa(s) nueva(s) “Factura’(s) debe(n)
especificar el nimero a la cual esta(n)
reemplazando.

Al generar la correccion se debera
revisar y hacer los ajustes contables
pertinentes.

eLas notas créditos se realizaran desde
el drea Contable, previa autorizacion del
Contador o quien designe el Subdirector
de la SAF. Las solicitudes se deberan
realizar bajo correo electronico con la
debida justificacion.

eLas notas créditos seran notificadas al
correo electrénico suministrado por el
usuario y se imprime una copia con su
respectivo soporte para el archivo fisico.

El (La) Servidor@ Public@
Encargad@ de Facturacion y/o
Designad@
Correccién de Facturas en caso de
Requerirse

Registros “Factura” corregida.

v

I

v

El (La) Servidor@ Public@
Encargad@ de Facturacién y/o
Designad@
Elaboracion y Entrega al (la)
Subdirector(a) Administrativ@ y
Financier@ del (los) Informe(s) de
Facturacion de Impuesto Predial -
Sobretasa Ambiental

“R-FC-43: INFORMACION BASICA
- SOBRETASA AMBIENTAL -
MUNICIPIOS DE LA
JURISDICCION”.

v

La informacién a reportar se extrae
del software Administrativo y
Financiero.

ePara la consolidacion de la
facturacion institucional,
requerira la remision de la
informacion por parte de
todos los emisores de las
facturas, con los
respectivos soportes.

eLa consolidacion y archivo
fisico se realiza
mensualmente, con base en
el consecutivo generado por
el software Administrativo y
Financiero.

El (La) Servidor@ Public@
Encargad@ en el area de
contabilidad
Consolidacion y Archivo de la
Facturacion

Fin
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7. REGISTROS

ALMACENAMIENTO Y DISPOSICION
IDENTIFICACION RECUPERACION ACCESO RETENCION FINAL
% % PERSONAL
COD NOMBRE UBICACION CLASIFICACION AUTORIZADO TIEMPO METODO
- Solicitud de facturacion con En medio fisico: Nombre y en Servidores 10 afios Archivo Central
el respectivo soporte. Contabilidad - Orden Cronoldgico : Publicos, Entes de
Facturacion Control y/o
personal
autorizado
- Factura En medio Nombre y en Servidores Indefinido Archivo Central
Magnético: Orden Cronoldgico : Publicos, Entes de
Software SINAP Control y/o
personal
autorizado
En medio fisico: Nombre y en Servidores 10 afios Archivo Central
Contabilidad - Orden Cronoldgico : Publicos, Entes de
Facturacion Control y/o
personal
autorizado
B} . . o Servidores . )
R-FC-17 | RELACION DE FACTURAS Archivo Oficina Nombre y Cédigo Publicos. entes de Dos afios Archivo General
Servidor Publico control o Usuarios
Encargado de autorizados
Facturacion
. . . . o Servidores . .
R-FC-43 | INFORMACION BASICA - Archivo Oficina Nombre y Cédigo Publicos. entes de Dos afos Archivo General

SOBRETASA AMBIENTAL -
MUNICIPIOS DE LA
JURISDICCION".

Servidor Publico
Encargado de
Facturacién

control o Usuarios
autorizados
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8. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Resolucion

Version

Detalle

27/06/2008

03-10-17-001035

01

Aprobacion inicial con cddigo y nombre “P-FC-02:
FACTURACION”.

20/08/2008

03-10-17-001344

02

Se incluye dentro de las notas de la actividad “Registro de los

Datos de Documentos Soporte para Facturar”:

® “Movilizacién y removilizacién de recursos naturales y
renovacion de salvoconductos”.

e “E| procedimiento de facturacién no aplica en la actualidad para
las regionales Caribe, Nutibara, Atrato y Urrao excepto el pago
de sobretasa ambiental, tasa retributiva y tasa por uso; los
cuales se facturan en la sede Central y se envia para las
regionales entreguen al (los) Usuario(s)”.

01/12/2008

03-10-17-002216

03

Se elimina la “movilizacién y removilizacién de recursos naturales
y renovacién de salvoconductos” dentro de las notas de la
actividad “Registro de los Datos de Documentos Soporte para
Facturar”.

09/10/2009

300-03-10-23-1391

04

Se realizan los siguientes cambios:

e En la actividad “Elaboracion y Entrega de Facturas” se modifica
la nota “para las fincas bananeras se factura hasta los dias 23
de cada mes, excepto cuando el Usuario lo solicite” por “para
las fincas bananeras se factura hasta los dias 20 de cada mes,
excepto cuando el Usuario lo solicite” y se incluye la nota “los
datos de la(s) “FACTURA’(S) elaborada(s) y la fecha de
entrega al mensajero y/u Oficina de Espacio Vital se registran
en el formato “R-FC-14: CONTROL DE FACTURACION”.

e En la actividad “Anulacion y Cambio de Facturas Devueltas” se
incluye la nota “los datos de la(s) nueva “FACTURA’(S)
elaborada(s) se debe(n) ajustar en el formato “R-FC-14:
CONTROL DE FACTURACION™,

28/05/2010

300-03-10-23-0705

05

Se realizan las siguientes modificaciones:

e En el item de “Referencias” se elimino el Decreto 2649 de 1993

— Avrticulo 48 “Por el cual se reglamenta la contabilidad y se

expiden los principios de contabilidad generalmente aceptados

en Colombia”, y se incluyé el numeral 1.2.6.2 del Marco

Conceptual del Plan General de Contabilidad Publica que

define los principios de contabilidad publica entre ellos el de

causacion.

En la actividad “Registro de los Datos de Documentos Soporte

para Facturar” se incluy6 dentro de las notas:

- Convenios y contratos cuando el ejecutor sea
CORPOURABA. Copia del convenio y/o contrato.

- Los demas servicios que preste La Corporacion y que
impliquen entrada de recursos econémicos. Documento
soporte.

26/08/2010

300-03-10-23-1070

06

Se modifica el logo de La Corporacion y se incluye adicionalmente
el item control de cambios.

30/09/2011

300-03-10-23-1238

07

Se ajusta el “Alcance” del procedimiento, se actualiza en
“Referencias” la normatividad y se quité la codificacién a los
formatos que salen del SINAP porque CORPOURABA no tiene
control de sus versiones.

27/02/2012

300-03-10-23-0206

08

Se cambié el nombre Juridic@ y Administrativ@ por el de
Administrativ@ y Financier@, de acuerdo a cambios en la
estructura organizacional de CORPOURABA.
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04/10/2016

300-03-10-23-1302

09

Se adiciona Resolucién 3878 de 28 de junio de 1996.

Cambio en tabla 1, No.1, descripcion actividad item 2facturacion
no aplica por facturacién aplica.

Se cambia Regionales por Territoriales.

Se adiciona a SINAP la versién V6.

Se modifica Tabla1,No.2, item 1 se elaboran en las respectivas
oficinas Modifica texto, tabla 1, No. 3, Anula y/o rectifica la(s)
“Factura”(s) devuelta(s) cuando se presente algun error, una
solicitud de modificacion de fecha u otra situacién afin.

Se madifica en Tabla 1, No.3, item 2 « Generada la(s) nueva(s)
“Factura”(s) se envia copia a contabilidad para que realice el
respectivo ajuste en el sistema.

Se modifica el logo de la corporacion.

06/09/2017

250-03-10-23-1110

10

Actualizacion por cambios en la versiéon de ISO 9000: 2015. Se
cambia del nombre de Jurdic@, Administrativo y Financiero por
Administrativ@ y Financier@, de acuerdo al ajuste del
organigrama de La Corporacion. Se revisa normatividad.

15/02/2019

300-03-10-23-0178

1"

Inclusion en las notas de la actividad 2. Elaboracion y Entrega de
Facturas, el aparte “Los usuarios podran diligenciar el formato “R-
FC-88: AUTORIZACION PARA NOTIFICACION Y REGISTRO
PARA ACTUAR POR MEDIOS ELECTRONICOS EN NOMBRE
PROPIQ” para que les sea enviadas sus facturas a través de
medios electronicos”.

13/06/2019

300-03-10-23-0693

12

Se actualiza normatividad, se cambia el término SINAP por el de
Software Administrativo y Financiero, se hacen ajustes en la
descripcion de actividades y se elimina el formato “R-FC-14:
CONTROL DE FACTURACION”.

03/08/2020

300-03-10-23-0863

13

Se realizan los siguientes cambios:

En el item de REFERENCIAS

¢ Adiciona: Resolucion 0042 de 2020 Por medio de la cual se desarrollan
los sistemas de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el registro de
la factura electrénica de venta como titulo valor, se expide el anexo
técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras disposiciones
en materia de disposiciones de sistemas de facturacion.

Adiciona: Decreto 358 de 2020 de El Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, mediante el cual se regulan los siguientes aspectos en materia
de facturacion electronica: Sujetos obligados y no obligados a expedir
factura electronica. ... Porcentaje maximo que podra soportarse sin
factura electroénica.

En el item de DESARROLLO

* Modifica: Solicitud de Facturacién: — Licencias: Formato R-FC-88 Tabla
Unica Para la Liquidacion de la Tarifa 1

* Modifica: Elaboracién y Entrega de facturas:
Entrega a través de mecanismos electrénicos: R-FC-89 AUTOR NOT
REG ACTUAR MED ELECT NOMBRE PROPIO. correo

01/07/2021

300-03-10-23-1103

14

ALCANCE:

Elimina: Anulacién, devueltas

Modifica: por medio de Nota Crédito

REFERENCIAS:

Elimina. e Resoluciéon 000055 de 2016 DIAN Articulo 4°. Casos en los que
no se requiere autorizacion de la numeracion. Sin perjuicio de la obligacién
de facturar, no sera necesaria la autorizacion de la numeracion en los
siguientes casos:

a) En la expediciéon de documentos equivalentes a la factura;

b) En las facturas expedidas por entidades de derecho publico incluidas las
empresas industriales y comerciales del Estado y sociedades de economia
mixta donde el Estado posea mas del cincuenta por ciento (50%) de capital,
asi como las que expidan las entidades que presten servicios publicos
domiciliarios, las camaras de comercio, las notarias y en general, los no
contribuyentes del impuesto sobre la renta sefialado en el Estatuto
Tributario.

Con la Facturacion electrénica es requisito obtener la resolucion de
facturacion.

Modifica: Version 33

DESARROLLO:

Solicitud de Facturacion:

Modifica:

- Sobretasa ambiental

- Los demas servicios que presta la Corporaciéon

Corporacion para el Desarrollo Sostenible del Uraba
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Elaboracion y entrega de Facturas

Modifica:

- Facturas electronicas

- Facturas de venta

Elimina: = Se hara cuando el usuario autorice el envio de la factura a
través del formato “R-FC-89: AUTORIZACION PARA NOTIFICACION Y
REGISTRO PARA ACTUAR POR MEDIOS ELECTRONICOS EN
NOMBRE PROPIO”.

Modifica: = El usuario informara anticipadamente el correo electrénico para
la notificacién de la factura electrénica.

Anulacién y/o Correccion de Facturas en caso de Requerirse.

Elimina: Anulacion y/o

Modifica: Nota Crédito

Elaboracion y Entrega al (la) Subdirector(a) Administrativ@ y Financier@
del (los) Informe(s) de Facturacion de Impuesto Predial - Sobretasa
Ambiental.

Elimina: Impuesto Predial

Modifica: en el formato R-FC-43 INFORMACION BASICA - SOBRETASA
AMBIENTAL - MUNICIPIOS DE LA JURISDICCION.

09/06/2022

300-03-10-23-1427

15

OBJETIVO:

Modifica: y de servicios.

ALCANCE:

Modifica: Comprende desde la solicitud de facturacion y verificacion de la
existencia del cliente en el sistema Financiero, hasta la consolidacion y
archivo de la facturacion institucional,

REFERENCIAS:
Modifica:
. Decreto 1625 del 11 de octubre de 2016, "Por medio del cual

se expide el Decreto Unico Reglamentario en materia tributaria."
Presidencia de la Republica.

. Resolucion N°03-01-21-000654 de fecha 20 de agosto de
2005, “Por la cual se adiciona la resolucion No. 61203 de 19 de junio de
2003 (Tarifas para los tramites ambientales de la Corporacion)”. Valor tarifa
para tramites de Concesién de aguas y/o legalizacién de acueductos
veredales o Corregimientos; y tarifa del servicio de laboratorio.

Modifica:

DESARROLLO:

01 Responsables

Ploter Servicio laboratorio Tramites ambientales, arrendamientos
Descripcion de la Actividad

7.7-01 5.9-01

Arrendamientos: Contrato de Arrendamiento para los locales

Local comercial: Solicitud mensual por correo electrénico del area de
almacén y para el, en el marco del contrato existente.

Ploteo: Oficio emitido por el Servidor Publico encargado del ploter.
clasificar su registro por vigencia actual urbana, vigencia actual Rural, y
sobretasa ambiental vigencia anterior urbana, vigencia anterior rural y los
intereses recaudados.

Convenios y contratos cuando el ejecutor sea CORPOURABA. > Copia del
convenio, y/o > Copia del contrato, > Acta de Ejecucion.

Elaboracion y Entrega de Facturas.

y se imprime una copia con base en la informacién soporte recibida, con
verificacién de la existencia del cliente con los datos requeridos, y la
impresion en una copia para el archivo fisico.

FCA'Y FONAM

Correccién de Facturas en caso de Requerirse.

alguan error por solicitud de modificacién de fecha u otra situacion afin
inconsistencias tales como:

- Valor facturado

- Concepto seleccionado no correspondiente

- Correccion datos del cliente

- Sin notificacién

- Expedicion fuera de fecha

- Por el tipo de documento de factura seleccionado

- Por la descripcion y/o detalle

- Por duplicidad del cobro

. Para corregir cualquier el cobro por concepto de TASAS,
debera estar en firme la resolucion que resuelve la reclamacion, notificada
por el area juridica adecuadamente y los demas conceptos deberan estar
debidamente soportados segun sea el caso.

. Al generar Generada la correccién se debera revisar y hacer
los ajustes contables pertinentes.
° Las notas créditos se realizaran desde el area Contable, previa

autorizacion del Contador o quien designe el Subdirector de la SAF. Las
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solicitudes se deberan realizar bajo correo electrénico con la debida
justificacion.

. Las notas créditos seran notificadas al correo electrénico
suministrado por el usuario y se imprime una copia con su respectivo
soporte para el archivo fisico.

Elabora y entrega mensualmente al

La informacion a reportar se extrae del software Administrativo y Financiero
trimestralmente o cuando lo solicite El (La) Subdirector(a) Administrativ@
y Financier@.

El (los) informe(s) se presenta en el formato R-FC-43 INFORMACION
BASICA - SOBRETASA AMBIENTAL - MUNICIPIOS DE LA
JURISDICCION.

Consolidacion y archivo de la Facturacién Institucional

y sus recibidos

La consolidacién y archivo fisico se realiza mensualmente, con base en el
consecutivo generado por el software Administrativo y Financiero.

La consolidacién se hara mensualmente.

Ultima linea----—---tltima linea------tltima linea
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